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 جهات التفتيش إعتمادلائحة 

 المادة الأولى
 المصطلحات -1

ما لم يقتضي السياؽ  تدل الدصطلحات الآتية أينما وردت في اللائحة على الدعاني الدوضحة أمامها
 :خلاؼ ذلك 

 .دة والجو  ات والدقاييسػة للمواصفػالذيئة السعودي:  الهيئة 1/1

 . عتماداللجنة السعودية للإ:  اللجنة 1/2

 . عتمادأمانة اللجنة السعودية للإ:  الأمانة 1/3

 . الجهات التي تقوم بتقديم خدمات التفتيش:  جهات التفتيش 1/4

وبرديد مدى مطابقتها  أو التشغيل فحص تصميم الدنتج أو العملية أو التركيب:  التفتيش  1/5
 .على أساس الحكم الدهني مع الدتطلبات العامة  للمتطلبات المحددة أو

بأن جهة تفتيش ما قادرة على القيام  عتماداعتراؼ رسمي من اللجنة السعودية للإ: عتمادالإ 1/6
 .بتنفيذ مهام لزددة بكفاءة 

للقيام بدهام  السعودية للإعتماد من قبل اللجنة مص الذي يتم تعيينهاشخالأ:  فريق التفتيش 1/7
 .عتمادطلب الإل ةالدتقدم هة التفتيشلج تقييمال

للقيام ,ما  جهة تفتيشإجػراء منهجي ومستقل تقوم بو اللجنة لتحديد مدى كفاءة :  تقييمال 1/8
 . عتمادطابقة ضمن المجال المحدد للإالد تقييمبتقديم خدمات 

ب أو منح الدطابقة الدعينة التي تم طل تقييملرموعة خدمات أو  خدمة:  عتمادمجال الإ 1/9
 .لذا  عتمادالإ
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لدراقبة مدى استمرارية  – تقييم التجديدعدا  –لرموعة من الأنشطة :  التقييم الدوري  1/11
 . عتمادجهات التفتيش الدعتمدة لدتطلبات الإاستيفاء 

 تقييمفي الدوقع , و أنشطة أخرى لل تقييمال: الدوري كلا من  تقييميشمل ال: ملحوظة 
          عتمادبشأن الإ رات التي توجهها اللجنة لجهات التفتيشستفساالإ:  الدوري مثل

 جهات التفتيشمطالبة  و عتمادأن ما يشملو الإػبش جهات التفتيشمراجعة تصريحات و 
تقارير التدقيق , و نتائج ضبط الجودة الداخلي للتحقق : مثل ) السجلات ائق و بتوفير الوث

 . (سجلات مراجعات الإدارة وى و وسجلات الشكادمات الخمن صحة 
لكامل أو لجزءٍ من بشكل مؤقت  غير ساري الدفعول عتمادإجراء يجعل الإ:  عتمادتعليق الإ 1/11

 . عتمادلرال الإ
 . املػبالك عتماداء الإػعملية إلغ:  عتمادسحب الإ 1/12
 . عتمادزء من لرػال الإج عملية إلغاء:  عتمادتقليـص الإ 1/13
قد مُنح في  عتمادالإ أن   تنص على الوثائق من أو لرموعة رسمية وثيقة:  عتمادالإشهادة  1/14

 . ددػالمجال المح

 . عتمادر اللجنة السعودية للإاػشع:  عتمادشعار الإ 1/15
بدتطلب أو لرموعة من الدتطلبات , بشكل جزئي أو كلي , عدم الوفػاء :  عدم المطـابقة 1/16

 . ادعتمالإ متطلباتالمحددة في 
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 المادة الثانية
 عتمادالإ متطلباتالمجـال و  -2
 . جهات التفتيش إعتمادالخاصة ب الدتطلباتبردد ىذه اللائحة القواعد التنظيمية و  2/1
وذلك قبل بالدملكة الراغبة بدمارسة ىذا النشاط  جهات التفتيشتطبق ىذه اللائحة على جميع  2/2

 . عتمادأثناء وبعد الإو 
 .SASO ISO 17020/2006 ودية اً لدتطلبات الدواصفة القياسية السعطبق جهات التفتيش إعتماديتم  2/3

 ( .مع الأخذ بالإعتبار الإصدار الأحدث)
في الدتطلبػات ستو يجب أن ت جهات التفتيشمن ىذه الدػادة فإن  (2/3)بالإضػافة إلى ما ورد بالبند  2/4

 .( برددىا اللجنة)خرى أ متطلباتأية و الواردة في ىػذه اللائحػة 
ة ػػػػػػػة القياسيػػػػػػػػػػػػعند برديث الدواصفتلتزم جهة التفتيش الدعتمدة باستيفاء أية متطلبات قد تطرأ  2/5 

  . SASO ISO 17020/2006السعودية 
 المـادة الثالثـة

 عتمادلإا عمليـة -3
 : , ويتضمن الطلب ما يليلأمانة ل عتمادالإدم طلبات ػتقُ      

 .ستكمػال تعبئتػو إبعد  عتمادػوذج الدعتمد لطلب الإالنم 3/1
 .  بجهة التفتيشورقيػة من دليل الجػودة الخػاص  أخرىو نسخػة إلكترونيػة  3/2
 .دمها جهة التفتيش والأجهػزة والدعدات التي تستخا بخدمات التفتيش التي تقػوم بهقػائمة  3/3
 .( وصف الوظيفي والدؤىلات وال العدد) بيػانات عن العاملين  3/4
 .(ل التجاري ػػػػػص الدبدئي والسجػػػػػالترخي) مثل يوضح الصفة القانونية لجهة التفتيش مستند رسمي 3/5
 . عتمادفي الحصول على الإ جهة التفتيشخطػاب رسمي موجػو للجنػة يتضمػن رغبة  3/6
 . تقديم ما يثبت وجود تأمين مالي يغطي نشاط جهة التفتيش 3/7
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 المادة الرابعة
 ( عتمادخطوات إجراءات منح شهادة الإ)  -4
 (التقييم المكتبي)المرحلة الأولى : أولاً  4/1
والتي تشتمل ( الدكتبي تقييمال)الدرحلة الأولى  للقيام بتنفيػذ بتكليػف فريق لستص اللجنػةتقوم   4/1/1

ستيفاءىػا لجميع الدتطلبات إلتأكػد من او جهة التفتيش الوثائق الدقدمة من قبل دراسة على 
 .ذات العلاقػة 

بزاذ ما بأية ملاحظات يتم إيجادىا على الوثائق التي بست دراستها لإجهة التفتيش يتػم إبلاغ  4/1/2
 .لإجػراء تصحيحهػا يلزم 

 .تيش جهة التف بالتنسيػق مع( التقييم الديداني)د تاريخ تنفيػذ الدرحلة الثانيػة يتػم بردي 4/1/3

ستيفػاء جميع متطلبات الدرحلة إيجب ألا يتم الانتقػال من الدرحلة الأولى إلى الثانيػة إلا بعد   4/1/4
 .الأولى 

جهة التفتيش الذي سيقوم بزيارة  تقييمبأسماء أعضاء فريق الجهة التفتيش د يتزو باللجنػة  تقوم  4/1/5
جهة ػم وفي حال وجود أية اعتراض من قبل عليه الزيارة بفترة كافيػو لأخذ موافقتهاقبل موعد 

بزاذ الإجراء اللازم إعلى أحد الأعضػاء فيجب أن تتم مناقشتو ودراستو معهم و التفتيش 
 .حيال ذلك 

 (التقييم الميداني)المرحلة الثانية : ثانياً  4/2

الإدارة و  تقييمفريق ال فتتاحي بين أعضاءإجتماع إب (الزيارة الديدانيػة)يتػم بدء الدرحلة الثانيػة   4/2/1
وشرح موجز  تقييمتحديد لرػال الل بجهة التفتيش العليػا ومػدير الجودة والدسئػولين ذوي العلاقة

 .ا ػوالخطػة الدوضوعة وإقرارى تقييمللغرض من ال
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أو  كتابي)جتماع ختامػي يتم فيو تقػديم تقرير إيتم عقػد  تقييمنتهػاء من إجػراء البعػد الإ 4/2/2
 إن وجدتبالنتػائج التي توصل لذا الفريق وإعػداد تقارير بحالات عدم الدطابقة ( شفهي

 .نتهػاء من تنفيذ ىذه الإجػراءات والفتػرة الزمنية الدتفق عليها للإ والإجػراءات التصحيحية لذا
بزاذ إو  ع بهابعد الإقتنا ابقة لى نمػاذج تقارير حالات عدم الدطالتوقيع عب تقوم جهة التفتيش 4/2/3

 .الإجراءات التصحيحية اللازمة لذا 
خػلال مدة لا بنسخػة عنو جهة التفتيش الزيػارة وتزويػد نتائج إعػداد تقرير ببرئيس الفريق  يقوم 4/2/4

 . أيام عمل من تاريخ الزيارة (5)تتجػاوز 

وفي حال , لدتفق عليهػا تقوم جهة التفتيش بإغلاؽ حالات عدم الدطػابقة خلال الفترة الزمنيػة ا 4/2/5
تقوم بإبلاغ اللجنػة بها رسميػاً للنظر في إمكانيػة , ية صعوبات أثناء تنفيذ ذلػك لأ مواجهتها

 .بسديد ىذه الفتػرة 

جميػع حالات عدم الدطابقة  تصحيحيتػم إقفال التقػرير عنػد التأكد من أنو قػد تم الانتهػاء من  4/2/6
 . جهة التفتيشالدػوجودة لدى 

 المادة الخامسـة
 .الدعتمدة بدعدل تقييم كل عام  لجهات التفتيش ينبإجراء تقييمين دوري تقػوم اللجنة 5/1

 .بنسخػة عن كل تقييم دوري يتم إجراؤه  جهات التفتيشتقوم اللجنػة بتزويػد  5/2

ىذه من  (5/1)في الفقرة  خلاؼ ما ورد فيةازيارات تقييم إضللجنػة أن تقوم بإجراء يحق  5/3
 :الدادة وذلك في الحالات التالية 

 . جهة التفتيشالدتعاملين مع  أحد ورود شكاوى من -

التي تستدعي إجراء تقييم خلال الزيارات الدورية  عتمادبعد الإحالات عدم الدطابقة  ظهور -
 .ميداني لدتابعة مدى فعالية تنفيذ الإجراء التصحيحي الذي تم ابزاذه حيالذا 
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 ة السـادسةالمـاد

 لتـزاماتالإ -6
 لتزامات اللجنةإ: أولاً  6/1

 :بدا يلي  عتمادالتي تتقدم لذا بطلب الإ جهات التفتيشبذاه  تلتزم اللجنػة
توفير كافة شروط التقدم للإعتماد بدا فيها النماذج والدعلومات اللازمة والدتطلبات والتكاليف   6/1/1

الإعتماد التي تقدمها بحيث تكون متاحة وفي متناول جميع  الدالية وأية وثائق أخرى تتعلق بخدمة
 . الدستفيدين منها

 . بزاذ ما يلزم حيالذاقدم بها جهات التفتيش بدوضوعية وإىتمام والنظر في أية شكوى تتالإ 6/1/2

ستوفت جميع إإذا  – عتمادالتي تتقدم لذا بطلب الإ جهات التفتيشلجميع  عتمادتقديم خدمة الإ 6/1/3
 .ستثناء وبدا لا يتعارض مع الأنظمة الدعمول بها في الدملكة إدون  -تطلبات الد

وأن تتأكد هة التفتيش لج عتمادعملية الإعليها أثناء  يتم الإطلاعضمان سريػة الدعلومات التي   6/1/4
التوقيع على و , بذلك معهم  أو لشن تم التعاقد موظفيهاسواءً  التابعين لذا الأشخاص إلتزام من

  .بيان سرية الدعلومات 

ويمكن إجراء تقييم عملها  توسيع أو تقليص لرالبة الدعتمد جهات التفتيشطلب ل ستجابةالإ 6/1/5
 .إن أمكن  ابالتزامن مع التقييم الدوري لذ جهة التفتيش بعد موافقة لجهة التفتيشتوسيع المجال ل

 ت جهات التفتيشلتزاماإ: ثانياً  6/2
 :بدا يلي  عتمادتتقدم بطلب الإالتي  جهات التفتيشتلتػزم 

 جميع  ضمان صحةبدا في ذلك التقيد بكافة التعليمات والاشتراطات الواردة في ىذه اللائحة  6/2/1
 . عتمادلأغراض إجراءات الإ ها للجنةيمقدانات والدعلومات التي يتم تالبي

 .من ىذه اللائحة  السابعةورد في الدادة طبقاً لدا  عتماددفع جميع التكاليف الدالية الدطلوبة للإ  6/2/2

عناوين بفيما يتعلق  ةالدعتمد جهة التفتيشإبلاغ اللجنة في حينو عن أية تغييرات تطرأ على ضرورة  6/2/3
 .الدوقع أو أية تغييرات أخرى ذات أهمية , الوضع القانوني والتنظيمي , الدسمى , الاتصال 
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التي تطلبها  حسب النماذج عتمادالإ بإجراءات الدتعلقة الصحيحة لوماتالدعديم كافة البيانات و تق  6/2/4
 . اللجنة

وتقديم كافة ( أياً كان نوع التقييم)التعاون التػام مع فريق التقييم خلال قيامو بإجراء التقييم  6/2/5
 . تساعد على تأدية الفريق لدهامو التسهيلات والوسائل التي

أو إستخدام شهادة أو شعار الإعتماد الخاص باللجنة  ل كان بأنو معتمدعدم التصريح بأي شك 6/2/6
 .فقط  عتمادالذي يغطيو الإإلا للمجال  بأي شكل

 المـادة السابعة
 التكاليف المـالية -7

  الإدارية تكاليفال 7/1

 . ريػال ثلاثة آلاؼ(3111)تكاليف الدراسة الدكتبية  -

تدفع عند و لددة ثلاث سنوات صالحة ريػال ائة ألف وخمسم( 1511)شهادة الإصدار  تكاليف -
 . بذديدوعند كل  جهة التفتيش إعتماد

 .ريػال خمسمائة  (511)تكاليف إصدار بدل فػاقد للشهػادة  -

 تقييم المبدئيإجراء ال تكاليف 7/2

ن  طبقاً للجدول الدوضح أدناه علماً بأ( في الدوقع)يتم حساب تكاليف إجراء التقييم للمرحلة الثانية  -
( 3771)داخل الدملكة وإذا كان من  مللمقي  ريػال ألف وخمسمائة  (1511)كلفة اليوم الواحد ىي

 .خارج الدملكة  للمقيَّم إذا كان منريػال ثلاثة آلاؼ وسبعمائة وسبعون 
 -:وتشمل  تكاليف السفر والإقامة -

م في أمين غرفة لكل مقي  ت+ ذىاب وعودة على الدرجة التي يستحقها بجهة عملو سفر بالطائرة تذكرة )
تنقل بين الدطار ومقر السكن للتوفير وسيلة مواصلات مناسبة + فندؽ خمسة لصوم طوال مدة التقييم 

 .( ومقر جهة التفتيش
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 يشحساب عدد أيام تقييم منح الإعتماد لجهة التفتيش بناءً على عدد موظفي جهة التفت -

 ميو /مقيم جهة التفتيشعدد الموظفين ب م
1 1-11 2 
2 11-25 4 
3 26-45 6 
4 46-65 8 
5 66-85 11 
6 86-125* 12 

 وتقييم المتابعة قييم الدوريتكاليف إجراء الت    7/3
 يوم/مقيم عدد الموظفين بالمختبرات م
1 1-25 1 
2 26-45 2 
3 46-65 3 
4 66-85 4 
5 86-125* 5 

 تقييم التجديدتكاليف إجراء    7/4
 يوم/مقيم موظفين بالمختبراتعدد ال م
1 1-25 1 

2 26-45 3 

3 46-65 4 

4 66-85 5 

5 86-125* 6 

فيتم الإتفاق بين أمانة اللجنة والجهة , ول أعلاه اإذا زاد عدد العاملين بالمنشأة عن العدد المذكور في الجد*
 .الطالبة للإعتماد على عدد الأيام اللازمة للتقييم 

 
 



  

 

 

-9 -

 ثامنةالمـادة ال
 الأحكـام العـامة

سنػوات ويتم بذػديدىػا بناءً على طلػب جهة التفتيش على أن  (3) عتمادمػدة صلاحيػة شهادة الإ   8/1
 .يتقدم بطلبػو قبل انتهػاء ىذه الدػدة بشػهرين

في  اً و ػػػػعضعلى أن تكون  بها ومعترؼ( خارجية)يحق للجنة الإستعانة بأي جهة إعتماد أجنبية  8/2
بدقيمين من خارج الدملكة وذلك الدنظمات الدولية ذات العلاقة كما يحق لذا الإستعانة  أحد

 .حسب الحاجة وحسب ما تراه اللجنة 
عند  كلياً   عتمادأو سحب الإ , جهة التفتيش إعتمادكامل لرال أو   من للجنػة تعليق جزء يحق   8/3

 . عتمادالإ متطلباتبأحد الدتطلبات الواردة في  إخلالو 

وفي ىذه ,  لزسوبة ضمن مدة الإعتماد تكونس عند حصول تعليق الإعتماد فإن مدة التعليق    8/4
 .الحالة لا يحق لجهة التفتيش إستعمال شعار اللجنة طوال مدة التعليق 

ويتم إستنئناؼ سريان مفعول   , يحق لجهة التفتيش طلب تعليق كل أو جزء من لرال الإعتماد    8/5
 .طلب جهة التفتيش لذلك وإجراء تقييم لو للتأكد من إستيفائو لدتطلبات الإعتماد  الإعتماد بعد

وفي . في حػال سحب الإعتماد من جهة التفتيش فإنو لا يحق لذا إستعمال شعار اللجنة نهائياً     8/6
 .حال رغبتها في الحصول على الإعتماد لردداً فإنو يجب عليها أن تتقدم بطلب جديد 

هة التفتيش التقدم للجنة بطلب تقليص أو توسيع لرال الإعتماد في أي وقت وعلى اللجنػة يحق لج 8/7
 .إبزاذ اللازم حيال ذلك 

يحق لجهة التفتيش طلب شهادة إعتماد بدل فاقد بعد إبداء أسباب واضحة ومقنعة عن فقد    8/8
 .الشهادة الأصلية على أن تقوم بدفع التكاليف الدترتبة على ذلك 

أو أي مواد لم تؤخذ , حق تفسيػر الدػواد الواردة في ىػذه اللائحػة , للجنػة فقط دون غيرىا   8/9
 .اللائحة  هبالإعتبار في ىذ

 


