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 المملكة العربية السعودية

 الهيئة العربية السعودية للمواصفات و المقاييس

 مركز المعلومات :الإدارة العامة 

 قواعد المعلومات :لإدارة 

  :لقسم 

 :لوحدة 

 ١ رقم الإجراء

 ١من  ١ رقم الصفحة

 ٢ رقم الإصدار

 هـ ١٧/٠٥/١٤٢٧ تاريخ الإصدار

 عبد االله بن فهد السـعيد اسم المعد

 عبدالعزيزالحسينيعادل  اسم المراجع

 الرحالي عبدالقادرطلعت  اسم المعتمد

 هـ ١٧/٠٥/١٤٢٧ تاريخ الاعتماد قواعد المعلومات

  الهدف

 في قاعدة البيانات بمركز المعلومات البيلوجرافيةتوفير البيانات 

  اال

 

يطبق هذا الإجراء في إدارة قواعد المعلومات في الإدارة العامة لمركز المعلومات ويشمل 
:- 
 .للمواصفات القياسية السعودية البيلوجوافيةتوفير البيانات  -١

   .بقاعدة البيانات البيلوجرافيةإدخال البيانات   -٢

  التعاريف

 

للمواصفات ويكون  البيلوجرافيةهي المكان الذي تتوفر فيها البيانات  -:قاعدة البيانات
 .بالحاسب الآلي

 .هو الشخص الذي يقوم بإدخال البيانات بالحاسب الآلي  -:مدخل البيانات

 .قائمة توضيح البيانات لموضوع معين  -: البيلوجرافية

 المسئوليات  

 
 .مدخل بيانات هو المسئول عن إدخال البيانات   -١

 .مدير إدارة قواعد البيانات هو المسئول على متابعة الإجراءات  -٢

  الإجراء

 

يقوم  مدير الإدارة بتوفير البيانات البيلوجرافية للمواصفات القياسية  -١
 .السعودية من مجالس الإدارة

 .يقوم مدخل البيانات بإدخال البيانات البيلوجرافية في الحاسب الآلي  -٢

يقوم مدخل البيانات بطباعة تلك البيانات بصورة دليل للمواصفات وارسالة الى  -٣
 .المطابع الهيئة

يتم الاستفادة من البيانات الجديدة في قاعدة البيانات لتحديث موقع الهيئة على شبكة  -٤
 .الإنترنت

صفحة ١


