
 : إجراءات إعداد المواصفة القياسية من خلال اللجان الفنية 
 

 الهدف 
لكيفية إعداد المواصفات )  عضو اللجنة الفنية –أمين اللجنة الفنية ( إرشاد الموظف المختص 

  .القياسية السعودية من خلال أسلوب اللجان الفنية 

 المجال 
 :لإدارة العامة للمواصفات ويشمل يطبق هذا الإجراء في جميع الإدارات الفنية في ا

استخدام نظام المواصفات الإلكتروني لكل ما يتعلق بأعمال مشاريع المواصفات القياسية 
 .السعودية 

 .عقد الاجتماعات الدورية للجان الفنية لدراسة وإقرار مشاريع المواصفات القياسية السعودية 
  .متابعة مراحل اعتماد المواصفة القياسية السعودية

 .إعداد الخطط السنوية لمشاريع المواصفات القياسية السعودية 

 

 التعاريف 
هي اللجان المشكلة بالهيئة العربية السعودية للمواصفات والمقاييس لإعداد : اللجان الفنية 

 .المواصفات القياسية السعودية 
 سوف هي الخطة التي تقرّها الهيئة لمشاريع المواصفات التي: الخطة السنوية 

 .تعتمد آمواصفات قياسية سعودية 
هو الموافقة على المشاريع المعروفة ورفعها لمجلس إدارة الهيئة : الإقرار 

 .لاعتمادها آمواصفات قياسية سعودية 

 

 المسئوليات 
أمين اللجنة الفنية هو المسئول عن متابعة الخطة السنوية وإعداد مشاريع المواصفات القياسية 

 .السعودية 
مدير الإدارة هو المسئول عن متابعة الفنيين وأمناء اللجان الفنية ومراحل سير الإعداد لمشاريع 

 .المواصفات 
 .إدارة اللجان الفنية هي المسئولة عن متابعة تنفيذ الخطط السنوية حسب القطاعات الفنية 

 المناطة باللجان مدير عام الإدارة العامة للمواصفة هو المسئول عن الإشراف عن جميع الأعمال
 .الفنية والأعمال التي تقوم بها لإعداد مشاريع المواصفات 

 

 الإجراء 
 .إعداد المشروع المبدئي من قبل فريق العمل المكلف 
 .توزيع المشروع لمرة واحدة على أوسع نطاق ممكن 

للاجتماع تجميع الملاحظات ودعوة الجهات التي أبدت ملاحظات وأعضاء اللجنة الفنية المعنية 
 .لمناقشة المشاريع 

 .رفع المشروع بعد صياغته بعد الأخذ بالملاحظات الجوهرية عليه للجنة العامة لإقراره 
 .تقوم اللجنة العامة المعنية بدراسته ، وبعد الموافقة عليه يرفع لإدارة اللجان الفنية بالهيئة 

 . للعرض على اللجان المنبثقة تقوم إدارة اللجان الفنية بإعداد المشاريع المرفوعة إليها
 .بعد موافقة اللجان المنبثقة على هذه المشاريع ترفع لمجلس إدارة الهيئة للاعتماد 
 .تعرض المشاريع على مجلس إدارة الهيئة لاعتمادها آمواصفات قياسية سعودية 
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